[bookmark: _Toc28639][bookmark: _Toc465687704][bookmark: _Toc467173044][bookmark: _Toc467176794]泊头职业学院学生顶岗实习保证书

1、我同意于      年    月   日到           单位进行顶岗实习。在这期间，完成有关学业（考试、设计、答辩等）。
[bookmark: _GoBack]2、本人保证自觉遵守用人单位的各项规章制度，强化安全意识，规范操作程序，遵纪守法，严格要求自己。否则，发生意外伤害自己负责。
3、临近毕业前，争取及早与企业签订就业协议书，并于6月底前交到系部。
4、因个人原因中途离开用人单位另行实习或用人单位录用（录用后的待遇实习前本人已知）而本人不愿在该单位就业，应和原单位协商，征得原单位同意后，方可离开；并个人自行承担责任。
5、保证书一式一份，由指导教师保存，顶岗实习完成后由指导教师交回系部存档。

系（部）：
专业：
班级：
保证人：
                                         
 年    月    日




系（部）毕业生顶岗实习登记表
	实习学生基本情况
	姓名
	
	性别
	

	
	专业
	

	
	班级
	
	联系
方式
	

	
	学号
	
	指导
教师
	

	实习单位
	
	实习时间
	

	系
推
荐
意
见
	
尊敬的                    （单位）负责人，现有我系              专业学生
             到贵单位进行顶岗实习，请根据其所学专业安排具体岗位和工作。感谢您对我们工作的支持与帮助！
系（部）
                                                   （盖章）
                                                 年    月   日

	实习单位变更登记
	

	指导教师意见
	                                       
                                                      
                            


                                             指导教师签字：
年    月   日


注：本表一式两份，学生本人一份，系（部）一份。

泊头职业学院学生顶岗实习鉴定表
编号：                                            填表时间：      年    月    日
	姓名
	

	性别
	
	出生年月
	
	民 族
	

	班级
	
	专业
	
	学 历
	

	
	
	
	
	技能证书
	

	实习时间
	年     月    日至             年       月        日止

	实习单位名称
	
	负责人
	
	电话
	

	
	
	
	
	传真
	

	单位
地址
	

	邮编
	

	学生
自我
评定
	

                                            学生签名：
                                                     年    月    日

	岗位
鉴定
意见
	敬业精神  优□良□中□差□      工作表现  优□良□中□差□
团队精神  优□良□中□差□      人际关系  优□良□中□差□
创新精神  优□良□中□差□      实践能力  优□良□中□差□
遵守实习单位规章制度   优□良□中□差□
综合评定               优□良□中□差□
                                                     （盖章）
   年    月    日

	系部
综合
评定
意见
	
                                                     （盖章）
年    月    日


附表１

泊头职业学院
顶岗实习工作日志








带队教师_________________________________
系 （部）:_______________________________
时    间：20  --20  学年第  学期         






泊头职业学院
顶岗实习工作日志

	实习日期
	年   月   日
	第（  ）周
	星期（  ）

	专    业
	
	实习班级
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	指导教师
	

	实习作业
基本情况
	






	学生管理
基本情况
	




	记  事
	









注：1. 此表由实习带队教师每个工作周填写不少于2次。  2. 周次按学校校历为准。

附表２



泊头职业学院

顶岗实习教学日志








现场指导教师：                                 
系          (部）：                                   
时        间：20  —20  学年第  学期           








泊头职业学院
顶岗实习教学日志
	实习日期
	 年   月   日
	第（   ）周
	星期（   ）

	专    业
	
	实习班级
	

	实习场地
	
	工   位
	

	指导教师姓名
	
	学生姓名
	

	指导实习内容及教学情况：





	学生纪律情况：




注：1. 此表由实习指导教师每个工作周填写不少于2次。2. 周次按学校校历为准。



附表３
泊头职业学院顶岗实习周记

	实习日期
	 年   月   日
	第（   ）周
	星期（   ）

	学生姓名
	
	实习班级
	

	实习场地
	
	工   位
	

	指导教师
	
	课   题
	

	工作内容及心得体会：









注：1. 此表由实习学生每个工作周填写1次。2. 周次按学校校历为准。


附表４


泊头职业学院
顶岗实习指导联系记录本









远程指导教师：                     
系       （部）：                      
时       间：20  —20   学年第  学期













泊头职业学院
顶岗实习指导联系记录

	学生姓名
	
	班 级
	
	实习单位
	

	时  间
	
	联 系
方 式
	□走访；□电话；□网上聊天
□电子邮件；□信件；□其它
	□教师主动沟通
□学生主动沟通

	沟通的主要内容：（可粘贴电子信件或QQ记录）

	后记：（问题解决情况）


注：此表由远程指导教师/协调员/辅导员分次填写。

