泊头职业学院
2017年奖、助学金的材料准备、填写与上报的说明
根据往年《奖、助学金初审名单表》与《奖、助学金发放表》的准备、填写及上报经验，容易产生错误的地方为以下方面，在指导学生填表时请注意。
【1】、助学金同学需要提供“3+2”份材料：

①提交申请书或情况说明书 （自备）

②提交《家庭情况调查表》纸质版 （见附件6）

③提交《认定申请表》纸质版  （见附件7）

①填写《助学金初审名单表》电子版  （见附件9）

②填写《助学金卡号表》电子版  （见附件10）

【2】、励志奖学金同学需要提供“3+2”份材料：

①提交申请书或学业成绩说明书（自备）

②提交《家庭情况调查表》纸质版  （见附件6）

③提交《励志奖学金申请审批表》纸质版 （见附件2）

①填写《励志奖学金初审名单表》电子版  （见附件3）
②填写《励志奖学金发放卡号表》电子版  （见附件4）
【3】、17级预科生因未注册学籍，仅算在校生，而不算在籍生，故不参与“助学金”评选。
17级新生因无参评依据，故不参与“励志奖学金”评选。
16级预科生因学籍属于大一学生，故不参与“励志奖学金”评选。
另外，离校未毕业的班级视为“在校生”对待，比如15机械班、15经管班、15学前刚刚离校的班级，中专部13级（五年一贯制）他们都是在校生，符合条件的可以参评。
【4】、“助学金”评选衡量标准为家庭经济贫困程度，要以《日常生活情况说明》和《高等学校学生及家庭情况调查表》为评选依据。

“励志奖学金”评选衡量标准为家庭经济贫困并且学习成绩优异，要以《高等学校学生及家庭情况调查表》和历年成绩单为评选依据。

【5】、填写“学生姓名”一项时，必须与身份证相一致。常用名与身份证上名字不符时，以身份证名字为依据填写。如孙凤（风）歌，王鹏（朋）达，王璐（路）瑶，高倩（倩）。

【6】、填写“公民身份证号”“学号”“建行卡号”等纯数字格式的情况，必须输入文本格式，否则将会出现“1.30981E+XX”现象。更改文本格式方法为：选中单元格---→右击选择“设置单元格格式” ---→在“数字”中选择“文本”。

【7】、填写“院系”一项时，务必写系部全称，切勿写简称。如“学前教育系”不可写成“学前系”。“机械设计与艺术系”不可写成“机械系”。“经济管理系”不可写成“经管系”。

【8】、填写“专业”一项时，务必写专业全称，切勿写简称。

【9】、填写“学号”一项时，务必填写注册学籍号，除五年一贯制学籍号为十八位数字外，其余学籍号一律为十位数字。

【10】、填写“入学年月”一项时，务必填写“201X年9月”样状的统一格式，不用具体写到某某日期。

【11】、填写“建行卡号”一项时，因学院财务账号为建行卡号，异地异行卡无法转账，故务必填写沧州辖区的建行卡号。

【12】、请以系部、实训基地（分校）为单位，整理好纸质表格、电子表格顺序，统一发给我，注意务必注明系部及分校单位名称，务必注明经办人联系方式。

纸质版材料为寄送，地址：河北省泊头市解放西路150号泊头职业学院学生处张伟（收），电子版材料为邮件，地址：812996630@qq.com。

联系方式为：0317—7949987，0317--8026100。
